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CAPITOLUL 22. Directia Generala de Investitii, Achizitii Publice si
Servicii Interne '

Sectiunea 1. Sfera de aplicare a Regulamentului de organizare si
JSunctionare

Art. 380 - (1) Organizarea si functionarea directiei generale de investitii,
achizitii publice si servicii interne este previzuti in prezentul regulament.

(2) Regulamentul se aplicd tuturor activititilor desfisurate la nivelul
directiei generale de investitii, achizitii publice si servicii interne de citre
personalul sau, fard exceptie.

Sectiunea 2. Structus rectiei generale de investifii,
servicii interne

Art. 381 - (1) Directia generala de investitii, achizitii publice si servicii
interne are urmatoarea structura organizatorici:

1.Serviciul achizitii publice;

2.Biroul achizitii directe;

3.Serviciul investitii;

4.Serviciul monitorizare angajamente legale si bugetare;

5.Biroul elaborare i monitorizare protocoale si conventii;

6.Serviciul administrativ, gospodérire patrimoniu si intretinere:

6.1.Compartimentul gestionare patrimoniu;

6.2.Compartimentul intretinere;

6.3.Compartimentul arhiva, secretariat si registratur;

7.Serviciul tehnic gestiune mijloace de transport;

8.Compartimentul securitate si sanatate in muncé/prevenirea si stingerea
incendiilor.

(2) Managementul directiei generale este asigurat de :
a) 1 director general;

b) 3 directori generali adjuncti;

c) 5 sefi serviciu;

d) 2 sefi birou.
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Sectiunea 3. Atributiile Directiei generale de investitii, achizitii publice
si servicii interne

Art. 382 - Directia generald de investitii, achizifii publice si servicii
interne are ca obiectiv atét asigurarea resurselor materiale, serviciilor, bunurilor
s1 infrastructurii fizice pentru desfésurarea in conditii optime a intregii activitati
a Agentiei - aparat propriu precum §i asigurarea gestiunii patrimoniului iar in
indeplinirea acestui scop indeplineste urmitoarele atributii, sarcini si
responsabilitati:

(1)elaboreazd si supune aprobdrii ordonatorului secundar de credite,
strategia anuald si programul anual al achizitiilor publice pe baza referatelor
anuale elaborate de celelalte compartimente ale institufiei potrivit prevederilor
legale aplicabile in domeniul achizitiilor publice;

(2)aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor pentru
achizitionarea de produse, servicii si lucrari aga cum sunt aprobate in strategia
anuald de achizifii publice si in programul anual, pe baza referatelor de
necesitate aprobate de conducerea institutiei si potrivit specificatiilor
tehnice/caietelor de sarcini elaborate de celelalte compartimentele ale institutiei
In concordantd cu prevederilor legale aplicabile in domeniul achizitiilor publice;

(3) realizeazd achizitiile directe;

(4) urmareste si monitorizeaza toate angajamentele legale si bugetare care
se efectueazd din bugetul de cheltuicli aprobat pentru Agentie-aparat propriu,
intocmite la nivelul Serviciului achizitii publice, Biroului achizitii directe si la
nivelul Serviciului monitorizare angajamente legale si bugetare si Biroul
elaborare si monitorizare protocoale si conventii.

(5)transmite documentatiile aferente monitorizarii angajamentelor legale
si bugetare aferente contractelor subsecvente atribuite in baza acordurilor cadru,
contractelor, protocoalelor, contractelor de locatiune si prestiri servicii si
conventiilor, catre compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu
al Agentiei, in vederea efectudrii operatiunilor de angajare, lichidare,
ordonantare si platd conform OMFP 1792/2002, cu modificirile si completirile
ulterioare;

(6)elaboreazi si supune aprobérii conducerii Agentiei, Programul anual
de investitii al Agentiei, pe baza propunerilor directiilor de specialitate din
cadrul Agentiei aparat propriu si a unitatilor subordonate;

(7)urmareste si raspunde de executarea sarcinilor rezultate din Programul
anual de investitii al Agentiei;

(8)analizeazd si intocmeste listele obiectivelor de investitii cu finantare
integrala sau partiala de la bugetul de stat impreuna cu Anexa 1b "Alte cheltuieli
de investitii defalcatd pe categorii de bunuri", pentru Agentie aparat propriu §1

structurile teritoriale subordonate si le supune spre aprobare cond
Agentiei;




(9)claboreazd propunerile de buget pentru anul urmitor si le transmite
Directiei generale de buget si contabilitate;

(10) propune repartizarea pe structuri teritoriale subordonate a
indicatorilor aprobati in Programul de investitii;

(11) indrumd metodologic structurile organizatorice de servicii interne de
la nivelul unitétilor teritoriale subordonate, pentru obiectivele de investitii;

(12) elaboreazd si transmite spre aprobare, Comitetului Tehnico-
Economic, avizul pentru documentatiile tehnico-economice aferente investitiilor
publice, potrivit legii;

(13) elaboreaza si transmite, trimestrial, organelor in drept informatiile
statistice privind realizarea Programului de investitii;

(14) intreprinde demersurile, din punct de vedere logistic si administrativ,

pentru desfigurarea in conditii optime a activitifii aparatului propriu al
Agentiel, respectiv pentru arhiva, transporturi auto, administrare spatii prin
asigurarea intrefinerii si curdfeniei, functiondrii eficiente a instalatiilor electrice,
termice §i sanitare, asigurarea integritatii si securititii patrimoniului, securitatea
s1 sanatatea In muncd, prevenirea si stingerea incendiilor, registraturd, precum si
orice alte activitati asociate;

(15) asigura evidenta tehnico-operativa, urmdrirea, gestionarea, pistrarea,
disponibilizarea, casarea si valorificarea bunurilor din patrimoniul aparatului
propriu al Agentiei si intreprinde toate demersurile de naturd administrativa in
acest sens;

(16) urmareste si raspunde de aplicarea prevederilor legale in domeniul
securitafii si sandtdtii in muncd a personalului din cadrul aparatului propriu al
Agentiei;

(17) asigura operativ (in regie proprie) intretinerea si reparatiile de mica
complexitate in spatiile aflate in proprietatea, administrarea si folosinta
aparatului propriu al Agentiei,

(18) preia, inregistreazd si predd corespondenta primitd/transmisi de
Agentie catre servicii, directii/directii generale, operatori economici,
contribuabili etc.

(19) intocmeste rapoarte, centralizdri, situatii si diverse note necesare
desfagurarii activitatii directiei sau solicitate de conducerea Agentiei pe
domeniul specific de activitate;

(20) participd, impreund cu celelalte compartimente din Agentie, la
efectuarea inventarierii patrimoniul aparatului propriu al Agentiei;

(21) asigura publicarea documentelor constatatoare intocmite de directiile
beneficiare sau de Serviciul monitorizare angajamente legale si bugetare, dupa
caz, pentru fiecare contract subsecvent atribuit acordului cadru/contract;

(22) participa/asigurd coordonarea implementarii proiectelor cu finantare

internd sau externd referitoare la managementul documentelor in I
Agentiei; : 4(\\
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(23) indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea Agentiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 4. Atributiile serviciilor si birourilor aflate in subordinea
directorului general adjunct 1

Art. 383 — Serviciul achizitii publice indeplineste urmitoarele
atributii:
(1) intreprinde demersurile necesare pentru Inregistrarea/reinnoirea/

recuperarea inregistrérii institutiei in SEAP sau recuperarea certificatului digital,
daca este cazul;

(2)elaboreazd strategia anuald si programul anual al achizitiilor publice,
ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
portofoliului de procese de achizitie, in vederea planificirii resurselor necesare
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deruldrii acestor procese si pentru verificarea modului de indeplinire a
obiectivelor din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare, acolo unde
este aplicabil;

(3)actualizeazd, dupa aprobarea bugetului propriu de cheltuieli, in
maximum 15 zile lucratoare, programul anual al achiziiilor publice, in functie
de fondurile aprobate cu prioritizarea necesititilor transmise de
directiile/compartimentele solicitante la nivelul referatelor anuale de necesitate.
In cazul in care fondurile aprobate sunt inferioare nivelului resurselor financiare
necesare pentru derularea tuturor proceselor de achizitii publice inscrise in
proiectul de programul anual al achizitiilor publice, OSC va analiza posibilitatile
de atragere a altor fonduri si va stabili prioritatea realizirii acestora in limita

fondurilor aprobate;

(4)incadreaza, in titlul bugetar corespunzitor, obiectul contractului de
achizitie publicd/ acordului-cadru, cu sprijinul compartimentelor de specialitate
in domeniul clasificatiei bugetare. In programul anual al achizitiilor publice
inscrie atat obiectele proceselor de achizitie publica cat si obiectele contractelor
subsecvente aferente acordurilor cadru in vigoare;

(5)pune in concordan{d obiectul contractului de achizitfie publicd/
acordului-cadru cu codul vocabularului comun al achizitiilor publice;

(6)stabileste codul unic de identificare al fiecirui obiect de contract
pentru care se deruleazi o procedurd de atribuire inclusd in programul anual al
achizitiilor publice;

(7)conducerea D.G.ILA.P.S.I. din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald — aparat propriu verificd si avizeazi propunerea de
program anual al achizitiilor publice actualizat in functie de fondurile aprobate
si, dupd caz, in functie de gradul de prioritizare a necesititilor identificate de
directiile/compartimentele solicitante, pentru fincadrarea sumelor alocate

proceselor de achizitie in fondurile bugetare aprobate, pe fiecare articol si aljgi
bugetar al Titlului 20 - Bunuri si servicii. ¥ R"‘”"?‘f'\




(8)inainteaza propunerea de program anual al achizitiilor publice
actualizat In vederea aprobarii de citre OSC, in termen de 3 zile lucritoare de la
intocmire.

(9)actualizeazd/revizuieste programul anual al achizitiilor publice /Anexa
la programul anual al achizitiilor publice / Strategie anuald de achizitie publici
prin:

e suplimentarea programului anual al achizitiilor publice /Anexei la
programul anual al achizitiilor publice / Strategiei anuale de achizitie publicd cu
achizifii noi - in cazurile in care produsele/serviciile/lucririle nu au fost
previzibile sau nu au putut fi identificate in ultimul trimestru al anului anterior
pentru anul in curs §i nu au fost cuprinse in programul anual al achizitiilor
publice /Anexa la programul anual al achizitiilor publice / Strategia anuald de
achizitie publicd, dar acestea sunt necesare a fi achizitionate. Introducerea unor
noi procese de achizitie in programul anual al achizitiilor publice /Anexa la
programul anual al achizitiilor publice / Strategia anuald de achizitie publici se
realizeazd in baza documentelor justificative/referate de necesitate aprobate de
OSC si cu conditia identificarii surselor de finantare;

e revizuirea unor pozifii existente in programul anual al achizitiilor
publice (majorare/ diminuare - valoare estimata/ buget; actualizare informatii) in
baza documentelor justificative/referate de necesitate aprobate de OSC, conform
fondurilor disponibile;

(10) elaboreazda documentatiile de atribuire, cu exceptia caietului de
sarcini/specificatiilor tehnice, pe baza informatiilor si a propunerilor transmise
de celelalte compartimentele ale institutiei si le inainteazi spre avizare
compartimentelor inifiatoare, spre analiza si punct de vedere Directiei generale
de buget si contabilitate, Directiei generale juridice, Controlului Financiar
Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv Delegat (dupi caz) si spre
aprobare, conducerii institutiei, inclusiv modelul de clauze contractuale pe care
il inainteazd spre avizare compartimentelor initiatoare si Directiei generale de
buget si contabilitate, Directiei generale juridice, Controlului Financiar
Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv Delega (dupa caz) si spre
aprobare, conducerii institutiei;

(11) elaboreazd documentele — suport, respectiv strategiile de contractare
pentru achizitiile de produse, servicii si lucrari si declaratiile privind persoanele
ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, pe baza informatiilor
furnizate de compartimentele initiatoare de achizitii si potrivit prevederilor
legale aplicabile in domeniul achizitiilor publice, le inainteazi spre avizare

(12) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de legislatia aplicabila in domeniul achizitiilor publice;

(13) indeplineste obligatiile referitoare la completarea si actualizarea
formularului de integritate, de la publicarea iIn SEAP a documentatiei de
atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si pana la publicarea anun‘gm\
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atribuire, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea nr. 184/2016 privind
instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de
atribuire a contractelor de achizitie publici;

(14) aplica si finalizeazd  procedurile de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru pentru achizitiile de produse, servicii si lucrari
incluse in strategia anuald §i programul anual, pe baza referatelor de necesitate
de initiere aprobate de conducerea institutiei i potrivit specificatiilor
tehnice/caietelor de sarcini elaborate de compartimentele initiatoare ale
institutiei, fn concordantd cu prevederile legale aplicabile in domeniul
achizitiilor publice;

(15) organizeazd si participd la evaluarea ofertelor primite in cadrul
procedurilor de atribuire a contractelor pe care le aplici;

(16) transmite compartimentelor initiatoare din cadrul aparatului propriu
al Agentiei informatii in scopul elabordrii documentelor necesare angajarii
fondurilor de platd conform OMFP 1792/2002, cu modificarile si completirile
ulterioare;

(17) elaboreazd in baza rapoartelor procedurilor de atribuire, proiectele
acordurilor cadru si proiectele contractelor de achizitii publice de produse,
servicii sau lucrdri §i le fnainteazd spre avizare compartimentelor initiatoare,
Directiei generale de buget si contabilitate, Directiei generale juridice,
Controlului Financiar Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv
Delegat (dupd caz) si spre aprobare, conducerii Agentiei;

(18) elaboreazd, pe baza referatelor de necesitate ale celorlalte
compartimente ale institutiei, aprobate de catre ordonatorul secundar de credite,
proiectele contractelor subsecvente pentru acordurile cadru in derulare si
proiectele actelor aditionale pentru contractele de achizitii de produse, servicii
sau lucrari in vigoare si le Inainteaza spre avizare compartimentelor initiatoare,
Directiei generale de buget si contabilitate, Directiei generale juridice,
Controlului Financiar Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv
Delegat (dupi caz) si spre aprobare, conducerii Agentiei;

(19) participd la formularea punctelor de vedere si a oricarei
corespondente adresate CNSC sau in legdturd cu acestea pentru achizitiile de
servicii, bunuri i lucrdri, in conformitate cu prevederile Legii nr. 101/2016
privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucréri §i concesiune de servicii, precum i pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

(20) constituic dosarele achizitiilor publice potrivit prevederilor legale
aplicabile in domeniul achizitiilor publice, inclusiv documentul constatator emis
de compartimentele beneficiare ale institutiei;

(21) aplica si finalizeazd procedurile de atribuire a contractelor pentru
achizitionarea de produse, servicii si lucrdri asa cum sunt previzute in strategj
anuald de achizitii publice si in programul anual, pe baza referate}dT* dé" ¥«
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necesitate aprobate de conducerea institutiei $i potrivit specificatiilor
tehnice/caietelor de sarcini elaborate de celelalte compartimentele ale institutiei
in concordantd cu prevederile legale aplicabile in domeniul achizitiilor publice
pentru proiecte finantate, finantate partial din fonduri europene si/sau alte
fonduri, inclusiv achizitiile directe pentru acestea;

(22) participa la activitdtile de reofertare si achizitionare a biletelor de
avion, elaborand documentele necesare potrivit acordului cadru aflat in derulare
la nivelul Agentiei, precum si la elaborarea proiectelor de comandi pentru
finalizarea achizitiilor de bilete de avion impreund cu documentatiile aferente
efectudrii operatiunilor de angajare conform OMFP 1792/2002, cu modificarile
si completirile ulterioare, pe care le supune spre avizare conducerii DGIAPSI,
Directiei generale de buget si contabilitate, Directiei generale juridice,
Controlului Financiar Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv
Delegat (dupd caz) si spre aprobare ordonatorului secundar de credite;

(23) constituie §i asigura arhivarea dosarelor procedurilor de atribuire
conform prevederilor legale in domeniu;

(24) are relatii de colaborare cu structurile organizatorice din cadrul
Agentiei - aparat central si operatorii economici participanti la procedurile de
atribuire in derulare, cu respectarea tuturor principiilor care stau la baza
atribuirii contractelor/comenzilor de achizitii directe, conform prevederilor
legale;

(25) elaboreazd si actualizeaza proceduri operationale si de sistem
specifice;

(26) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostin{d 1n exercitarea atributiilor de serviciu;

(27) urmaéreste arhivarea si predarea la Compartimentul arhiv, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(28) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 383%1- Biroul achizitii directe indeplineste urmitoarele
atributii:

() participa la elaborarea Strategiei anuale de achizitii publice si a
Programului Anual al Achizitiilor Publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
identificate si comunicate de celelalte compartimente;

(2)realizeazi prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP,
achizitiile directe de produse, servicii §i lucrdri asa cum sunt aprobate in
strategia anuald de achizitii publice si In programul anual, pe baza referatelor de
necesitate de inifiere aprobate de conducerea institutiei si potrivit specificatiilor
tehnice/caietelor de sarcini elaborate in concordantd cu prevederilor legale
aplicabile in domeniul achizitiilor publice, de celelalte compartimente
institutiei;




(3)in cazul In care nu se identificd in cadrul catalogului electronic
produsul, serviciul sau lucrarea care poate satisface necesitatea solicitatid de
compartimentul initiator sau se constaté c& pretul postat de operatorii economici
pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei si nu au fost
identificate produse sau servicii corespunzatoare specificatiilor tehnice aprobate
sau din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul
electronic, atunci achizitia directd se va initia prin publicarea unei scrisori de
intentie n site-ul Agentiei si a unui anunt publicitar in SEAP;

(4) prin exceptie, In situatii de urgentd si temeinic fundamentate, sau in
cazul achizitiilor care presupun un timp scurt de achizitionare sau o cantitate
redusd a produselor solicitate, cu aprobarea ordonatorului de credite, conform
referatului de necesitate si a notei justificative, achizitiile directe cu o valoare
mai micd de 5.000 lei (art. 3 lit. ) din Legea 70/2015 pentru intdrirea disciplinei
financiare privind operatiunile de Incasari §i pldi In numerar si pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002
privind introducerea sistemelor moderne de plata), se pot realiza prin avans spre
decontare, cu respectarea prevederilor legale cu privire la plata cheltuielilor
conform OMFP nr. 1792 din 24 decembrie 2002 actualizat, cu modificarile si
completérile ulterioare, pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

(S) participd la activitatile de reofertare si achizitionare a biletelor de
avion, elabordnd documentele necesare potrivit acordului cadru aflat in derulare
la nivelul Agentiei;

(6) transmite ofertele primite cétre compartimentele initiatoare pentru a se
verifica conformitatea cu specificatiile tehnice;

(7)elaboreazd §i supune spre aprobare ordonatorului de credite,
documentele aferente achizitiilor directe de produse, servicii si lucriri necesare
activitatilor aparatului propriu al Agentiei;

(8)claboreazd proiect de contract de furnizare produse/de prestare
servicii/de execufie de lucrdri sau proiect de comandd pentru finalizarea
achizitiilor directe derulate impreund cu documentatiile aferente efectuirii
operatiunilor de angajare conform OM.F.P. 1792/2002, cu modificirile si
completarile ulterioare, pe care le supune spre avizare compartimentelor
initiatoare, compartimentelor financiar si juridic, Controlului Financiar
Preventiv Propriu, Controlului Financiar Preventiv Delegat (dupd caz) si le
supune spre aprobare ordonatorului secundar de credite;

(9) transmite catre SEAP, ANAP si altor enitati din domeniul achizitiilor
publice notificari, informarii conform prevederilor legale aplicabile;

(10) elaboreazd, pe baza referatelor de necesitate ale celorlalte
compartimente ale institutiei, aprobate de ordonatorul secundar de credite, acte
aditionale pentru contractele de achizitii de produse, servicii sau lucriri si le

inainteazd spre avizare compartimentelor initiatoare, Directiei generale de buget
si contabilitate, Directiei generale juridice, Controlului Financiar ﬁ&%
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Propriu, Controlului Financiar Preventiv Delegat (dupa caz) si spre aprobare
conducerii Agentiei;

(11) constituie si asigura arhivarea dosarelor achizitiilor directe conform
prevederilor legale in domeniu;

(12) are relatii de colaborare cu structurile organizatorice din cadrul
Agentiei - aparat central si operatorii economici participanti la achizitiile directe
in derulare, cu respectarea tuturor principiilor care stau la baza atribuirii
contractelor/comenzilor de achizitii directe, conform prevederilor legale;

(13) elaboreazd si actualizeaza proceduri operationale si de sistem
specifice;

(14) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu;

(15) urmdreste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(16) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 5. Atributiile serviciilor si birourilor aflate in subordinea
directorului general adjunct 2

Art. 384 - Serviciul investitii indeplineste urmitoarele atributii:

(1) participa si colaboreaza la intocmirea proiectului de buget, la capitolul
cheltuieli de capital, pentru aparatul propriu al Agentiei si unititile teritoriale
subordonate in vederea includerii acestora in proiectul legii bugetului pe anul
urmator la titlul 71 Active nefinanciare, cap. Cheltuieli de capital, analizand
informatiile financiare si tehnico economice ale obiectivelor de investitii
publice, pe baza propunerilor primite de la directiile de specialitate din cadrul
aparatului propriu al Agentiei si unitatile teritoriale subordonate;

(2) analizeaza, elaboreaza si inainteazd spre aprobare conducerii Agentiei
Programul anual de investitii al Agentiei in vederea includerii acestuia in
bugetul de stat anual, cu incadrarea in creditele de angajament si creditele
bugetare aprobate, in baza referatelor anuale de necesitate ale directiilor de
specialitate din aparatul propriu al Agentiei si propunerilor unititilor teritoriale
subordonate;

(3)elaboreazi si inainteaza, spre aprobare, conducerii Agentiei ,,Lista
obiectivelor de investitii” cu finantare integrald sau partiald de la bugetul de stat,
impreund cu Anexa 1b "Alte cheltuieli de investitii defalcatd pe categorii de
bunuri”, conform Programului anual de investitii aprobat de ordonatorul
secundar de credite si in limita fondurilor bugetare aprobate, si le inainteazi spre
aprobare ordonatorului principal de credite;

(4) analizeazd si supune aprobdrii Ordonatorului secundar de credite,




finantare de la capitolul cheltuieli de capital, intocmite de directiile de
specialitate din cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(5)analizeazd continutul documentatiilor primite din partea unitatilor
teritoriale subordonate si aparatului propriu al Agentiei din punct de vedere
tehnic si economic si verifica daci solutiile adoptate in documentatiile tehnico-
economice respectd normele, normativele si alte prescriptii tehnice specifice
activitdfii de investitii - constructii i poate propune, dupa caz, modificiri ale
documentatiilor, luand in considerare o utilizare cat mai eficienta a fondurilor
publice;

(6) elaboreazd si transmite spre analizd si avizare, Consiliului Tehnico-
Economic, referatele privind documentatiile tehnico-economice aferente
investitiilor publice ale Agentiei aparat propriu si unititilor subordonate, potrivit
legii;

(7)intocmeste in baza dezbaterilor din cadrul sedintei Consiliului
Tehnico-Economic al Agentiei, documentul de avizare, amanare sau respingere,
a documentatiilor tehnice prezentate;

(8) pentru documentatiile tehnice avizate favorabil in sedinta Consiliului
Tehnico-Economic al Agentiei, inainteazd documentul de avizare impreuni cu
documentatia tehnicd, pentru aprobarea indicatorilor tehnico-economici ai
obiectivului de investitii de cadtre Guvern/Ordonatorul de credite, conform
competentelor de aprobare previzute in legislatia in vigoare;

(9) pe baza documentatiilor privind caracteristicile tehnico-economice ale
investitiilor aferente necesitatilor directiilor de specialitate, elaboreazi referate
de necesitate si caiete de sarcini in vederea achizitiei de servicii de consultants,
asistentd tehnicd, dirigentie de santier sau de proiectare pentru elaborarea
studiilor de fezabilitate, documentatiilor de avizare a lucrérilor de interventie
si/sau a proiectelor tehnice, executiei de lucriri pentru obiectivele de investitii
din cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(10) acorda suport proiectantilor in vederea realizarii demersurilor pentru
obtinerea acordurilor si avizelor necesare demardrii lucrarilor de executie;

(11) urmaireste si monitorizeazd modul de executie al contractelor din
punct de vedere fizic, tehnic §i economic pentru realizarea obiectivelor de
investitii ale Agentiei aparat propriu, pe toata perioada de executie/garantie;

(12) urmireste respectarea in executie a solutiilor tehnico-economice
prevazute in documentatiile aprobate pentru obiectivele de investitii din cadrul
aparatului propriu al Agentiei;

(13) verificd, avizeazd si propune pentru decontare situatiile de lucrari
lunare, prezentate de antreprenor si aprobate de dirigintele de santier, pentru
obiectivele de investitii ce se deruleaza in cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(14) elaboreazd documentatiile aferente deruldrii contractelor, pentru
obiectivele de investitii ale aparatului propriu al Agentiei, in vederea efectuaru

platilor/incasédrilor conform OMFP nr. 1792/2002, cu modifie#
completdrile ulterioare, pentru contractele incheiate;

XESEP -



(15) urmadreste respectarea tuturor reglementarilor privind autorizarea
executdrii constructiilor cu modificarile ulterioare, calitatea in constructii si altor
reglementéri din domeniul respectiv pentru aparatul propriu al Agentiei;

(16) monitorizeaza stadiul fizic si valoric de realizare al obiectivelor de
investitii aflate in executie la unitatile subordonate;

(17) analizeazd si actualizeazd devizele generale ale obiectivelor de
investitii in derulare, in raport cu indicii preturilor de consum stabiliti de
Institutul National de Statisticd pentru obiectivele de investitii din cadrul
aparatului propriu al Agentiei, atunci cind este necesar;

(18) centralizeaza si verificd devizele generale actualizate, pentru
obiectivele de investitii in derulare, ale unititilor teritoriale subordonate;

(19) Intocmeste si transmite spre aprobare Ordonatorului secundar de
credite, proiectele de ordin privind numirea comisiilor de receptie pentru
obiectivele de investitii ale Agentiei aparat propriu;

(20) propune si asigurd participarea persoanelor desemnate in comisia de
receptie pentru obiectivele de investitii din cadrul aparatului propriu al Agentiei
s1 ca invitati in comisiile de receptie ale obiectivelor de investitii apartinand
unitatilor teritoriale subordonate;

(21) analizeazd, elaboreazd si supune spre aprobare ordonatorului
secundar de credite propunerile privind modificarea Programul anual de
investitii, pentru obiectivele de investitii aflate in derulare, in baza solicitirilor
inregistrate din teritoriu sau aparat propriu de la beneficiarii investitiilor, a
verificdrii acestor solicitdri §i a constatarii necesititii celor semnalate;

(22) centralizeaza lunar, in baza documentelor justificative prezentate,
solicitdrile privind deschiderile de credite bugetare la titlul 71 "Active
nefinanciare” pentru aparatul propriu al Agentiei si unitatile teritoriale
subordonate si le transmite catre Directia generald de buget si contabilitate, cu
incadrarea in creditele bugetare trimestriale aprobate;

(23) analizeazd, in conditii de eficientd si eficacitate, deschiderea
creditelor bugetare trimestriale la titlul 71 "Active nefinanciare" si propune,
dupd caz, virdri de credite bugetare/retrimestrializiri pe care le transmite
Directiei generale de buget si contabilitate;

(24) participa cu documentele pe care le detine la operatiunile de inscriere
in cartea funciard a imobilelor, de schimbare a administratorului etc;

(25) pune la dispozitia DGBC, toate informatiile si documentele care
privesc imobilele (carte funciard, documente de intabulare, cadastru, etc.) in
vederea intocmirii de catre DGBC a referatului de necesitate si/sau a caietului de
sarcini, aferente operatiunilor de reevaluare a activelor corporale de natura
constructiilor si terenurilor aflate in patrimoniul ANAF.

(26) initiazd si transmite spre aprobare, conducerii Agentiei,
fundamentarea pentru proiectele de acte normative necesare in domeniul de
activitate al serviciului;




(27) analizeaza si daci este cazul, formuleaza observatii si completiri, cu
privire la actele normative care au ca obiect atributiile Serviciului Investitii;

(28) participd pentru tinerea la zi a evidentei imobilelor inscrise in
domeniul public si privat al statului in care isi desfisoard activitatea aparatul
propriu al Agentiei;

(29) elaboreaza si transmite institutiilor publice care au astfel de atributii,
informatiile statistice privind realizarea Programului de investitii;

(30) elaboreazd/actualizeazd proceduri operationale si/sau de sistem
formalizate pe activitatile realizate in cadrul serviciului;

(31) asigura confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostin{d In exercitarea atributiilor de serviciu;

(32) urmareste arhivarea si predarea la Compartimentul arhiva, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(33) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 385 - Serviciul monitorizare angajamente legale si bugetare
indeplineste urmitoarele atributii:

(1) monitorizeazd toate angajamentele legale si bugetare, efectuate din
bugetul de cheltuieli aprobat pentru Agentie-aparat propriu, intocmite la nivelul
Seviciului achizitii publice, Biroului achizitii directe si la nivelul Serviciului
monitorizare angajamente legale si bugetare si Biroul elaborare si monitorizare
protocoale si conventii;

(2) monitorizeazd angajamentele legale si bugetare Intr-o situatie
centralizatd, pe fiecare alineat bugetar, astfel incit si reflecte atit totalul
angajamentelor bugetare intocmite cat si disponibilul de angajat din bugetul de
cheltuieli aprobat pentru Agentie-aparat propriu;

(3) participd, in colaborare cu celelalte compartimente, la elaborarea
proiectului de buget la titlul 20 ”Bunuri si servicii”, pentru Agentie-aparat
propriu si il inainteaza Directiei generale de buget si contabilitate;

(4) intocmeste lunar, in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul
directiei, situatia centralizatd privind deschiderea de credite bugetare la titlul 20
“Bunuri si servicii” si o transmite Directiei generale de buget si contabilitate;

(5) analizeazd incadrarea deschiderilor/platilor in creditele bugetare
trimestriale la tithul 20 "Bunuri §i servicii" si face propuneri de virdri de
credite/retrimestrializdri/disponibilizari, pe care le transmite Directiei generale
de buget si contabilitate;

(6)urmareste si monitorizeazd modul de executie a contractelor
subsecvente aferente acordurilor cadru, a contractelor si a comenzilor de
achizitie publicd, primite de la Serviciul achizitii publice si de la Biroul achizitii
directe, incheiate intre Agentie - aparat propriu si operatorii economicim
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(7) elaboreaza documentatiile aferente monitorizarii angajamentelor legale
si bugetare aferente contractelor subsecvente atribuite in baza acordurilor cadru,
contractelor, protocoalelor, contractelor de locatiune si prestdri servicii si
conventiilor initiate i derulate in cadrul Directiei generale de investitii, achizitii
publice si servicii interne, §i le transmite compartimentelor de specialitate din
cadrul aparatului propriu al Agentiei, in vederea efectudirii operatiunilor de
angajare, lichidare, ordonantare si platd conform OMFP 1792/2002, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

(8) acorda sprijin si iIndruma directiile beneficiare ale contractelor care au
fost incheiate in urma solicitarii acestora, cu privire la modalitatea de derulare a
contractelor si de intocmire a documentelor, in concordantd cu prevederile
legale 1n vigoare;

(9) intocmeste proiecte de notificare cétre contractanti privind modul de
respectare a clauzelor contractuale, urmireste avizarea de citre directiile de
specialitate si le transmite atdt contractantilor cét si Directiei generale de buget
si contabilitate in vederea intreprinderii demersurilor necesare in cazul in care se
impune recuperarea contravalorii unor penalititi;

(10) sesizeazad conducerii directiei si ordonatorului secundar de credite
dificultatile sau neregulile in executarea contractelor si propune solutii de
remediere;

(11) analizeazd si Intocmeste rapoarte privind executarea contractelor
aflate in desfasurare si respectarea angajarii fondurilor bugetare;

(12) elaboreazi si urmareste avizarea de citre conducerea institutiei, a
documentelor constatatoare pentru contractele care au fost incheiate la
solicitarea Directiei generale de investitii, achizitii publice si servicii interne, pe
care le transmite operatorului economic si Serviciului achizitii publice in
vederea publicarii in SEAP;

(13) informeaza directiile beneficiare ale contractelor incheiate la
solicitarea acestora, cu privire la elaborarea documentelor constatatoare,
avizarea acestora de cétre toate directiile implicate si transmiterea citre Directia
generald de investitii, achizitii publice si servicii interne in vederea publicirii in
SEAP si cétre operatorul economic;

(14) informeaza directiile beneficiare si Serviciul administrativ,
gospodarire patrimoniu si intretinere, asupra datei de valabilitate a contractelor
care au fost incheiate la solicitarea acestora, cu 90 de zile inainte de incetarea
lor;

(15) colaboreaza cu Serviciul administrativ, gospodarire patrimoniu si
intretinere, prin transmiterea tuturor documentelor, informatiilor si situatiilor de
care dispune in vederea elabordrii de citre acest compartiment a referatelor de
necesitate initiate in cadrul D.G.I.A.P.S.I. privind serviciile postale, serviciile
de pazd, serviciile de colectare, transport si depozitare a deseurilor menajere si
reciclabile, dezinsectie si deratizare, servicii de furnizare de utilititi (gaze,
energie electricd), materiale de curdtenie, materiale/obiecte sanitare, m\
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clectrice, obiecte de inventar, hartie, plicuri, rechizite, intretinere si reparatii
lifturi/RSVTI, intretinere si reparatii centrale termice/RSVTI, intretinere si
reparatii aer conditionat, igienizari, telefonie fixa, furnizare si actualizare produs
informatic legislativ on-line etc., dupa caz, necesare bunei functioniri a spatiilor
in care 1si desfagoard activitatea directiile generale/directiile/serviciile din cadrul
aparatului propriu al Agentiei;

(16) intocmeste documentatiile aferente dobanzilor penalizatoare in cazul
neachitdrii/achitrii cu intdrziere a obligatiilor contractuale ale ANAF — aparat
propriu si le transmite la DGBC, impreund cu Anexele 1a), 1b), 2 si 3 pentru
angajarea, lichidarea si ordonantarea sumelor reprezentdnd dobanzi
penalizatoare, In vederea efectuarii platii acestora;

(17) elaboreazd/actualizeaza proceduri operationale si/sau de sistem
formalizate pe activititile realizate in cadrul serviciului;

(18) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

(19) urmareste arhivarea gi predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(20) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 386 - Biroul elaborare si monitorizare protocoale si conventii
indeplineste urmatoarele atributii:

(1)elaboreazi, in colaborare cu celelalte directii generale/directii din
cadrul Agentiei-aparat propriu, protocoalele si conventiile care se incheie intre
Agentie - aparat propriu si unitétile subordonate sau alte institutii publice si
urmareste avizarea acestora de catre directiile de specialitate;

(2) analizeazd, verificd si urmdireste avizarea de citre directiile de
specialitate a contractelor de locatiune si prestiri servicii care se incheie intre
Agentie - aparat propriu si RA-APPS-SAIFI, pentru folosinta spatiilor in care fsi
desfasoard activitatea directii generale/directii din cadrul Agentiei-aparat
propriu;

(3)claboreazd si monitorizeaza documentatiile aferente executiei
protocoalelor, conventiilor si contractelor de locatiune si prestiri servicii, in
vederea efectudrii angajamentelor bugetare si a platilor/incasirilor conform
OMFP nr. 1792/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) intocmeste si monitorizeazd deconturile de cheltuieli si celelalte
documente conform OMFP nr. 1792/2002, cu modificirile si completirile
ulterioare, pentru recuperarea sumelor cheltuite din bugetul Agentiei-aparat
propriu pentru alt ordonator de credite;

(5) analizeazd si intocmeste rapoarte privind executarea protocoalelor,
conventiilor, contractelor de locatiune si prestiri servicii, aflate in desfisu




sesizand conducerii directiei si ordonatorului secundar de credite dificultitile
sau neregulile in executarea acestora si propune solutii de remediere;

(6) acorda sprijin si indrumd directiile beneficiare ale spatiilor ce fac
obiectul protocoalelor, conventiilor si a contractelor de locatiune si prestari
servicii, care au fost incheiate in urma solicitdrii acestora, cu privire la
modalitatea de decontare a cheltuielilor efectuate in baza protocoalelor,
conventiilor si contractelor de locatiune si prestdri servicii si la modalitatea de
intocmire a documentelor, in concordanta cu prevederile legale in vigoare;

(7) elaboreazd/actualizeazd proceduri operationale si/sau de sistem
formalizate pe activititile realizate in cadrul biroului;

(8)asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu;

(9) urmareste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul biroului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(10) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Sectiunea 6. Atributiile serviciilor si birourilor aflate in subordinea
directorului general adjunct 3

Art. 387 - Serviciul administrativ, gospodirire patrimoniu si
intretinere indeplineste urmitoarele atributii:

(1) asigurd din punct de vedere logistic desfisurarea in conditii optime a
activitatii aparatului propriu al Agentiei (administrarea spatiilor, asigurarea
Intrefinerii $i curdfeniei, functionarea eficienta a instalatiilor electrice, termice si
sanitare, asigurarea integritatii si securitatii patrimoniului, etc.);

(2) asigurd operativ (in regie proprie) intretinerea si reparatiile curente de
micd complexitate in spatiile aflate in proprietatea, administrarea si folosinta
aparatului propriu al Agentiei;

(3) coordoneazd activitatea gestiunilor de bunuri (materiale, obiecte de
inventar, mijloace fixe, echipamente de protectie a valorilor umane etc.) privind
primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri aflate in administrarea, folosinta sau
detinerea, chiar temporara a acestora;

(4) analizeazd, intocmeste si prezintd spre aprobare documentele privind

activittile de declasare, valorificare §i casare a tuturor bunurilor din patrimoniu
ANAF;

(5) urmareste realizarea curdteniei si igienizarii spatiilor din proprietatea,
administrarea si folosinta aparatului propriu al Agentiei;
(6) aplicd prevederile HG nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere

fard plata si de valorificare a bunurilor aparfindnd institutiilor publice, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, respectiv prevederile HG nr. 52




privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
cu modificdrile i completirile ulterioare;

(7) participa la elaborarea propunerilor de proiecte de acte normative sau
administrative pe domeniul de activitate si formuleazi puncte de vedere
referitoare la actele normative sau administrative, care au implicatii in domeniul
specific de activitate, initiate la nivelul Agentiei;

(8) intocmeste i prezintd spre aprobare planul de activititi lunare,
semestriale si anuale cétre conducerea directiei;

(9) intocmeste si prezintd spre aprobare lucrdrile curente si lucrdrile cu
termen cétre conducerea directiei;

(10) intocmeste informari, sinteze, studii, analize si documentiri la
solicitarea conducerii Agentiei sau din proprie initiativd, dupa caz;

(11) propune dupd caz, masuri de fImbunitifire a activitifii d
administrare a imobilelor aflate in proprietatea, administrarea si folosinta
aparatului propriu al Agentiei;

(12) colaboreazd cu structurile similare de la nivelul entititilor publice
ierarhic superioare §i subordonate, precum si cu alte structuri, in vederea
realizarii obiectivelor propuse si pentru indeplinirea atributiilor specifice
stabilite prin prezentul regulament si prin reglementirile legale in vigoare,
aplicabile domeniului de activitate;

(13) elaboreazd in colaborare cu Serviciul monitorizare angajamente
legale si bugetare, referate de necesitate initiate in cadrul D.G.I.A.P.S.I. privind
serviciile postale, serviciile de pazi, serviciile de colectare, transport si
depozitare a deseurilor menajere si reciclabile, dezinsectie si deratizare, servicii
de furnizare de utilitati (gaze, energie electrici), materiale de curitenie,
materiale/obiecte sanitare, materiale electrice, obiecte de inventar, hartie, plicuri,
rechizite, Intrefinere si reparatii lifturi/RSVTI, intretinere si reparatii centrale
termice/RSVTI, intretinere si reparatii aer conditionat, igienizari, telefonie fixa,
furnizare si actualizare produs informatic legislativ on-line etc.,dupi caz,
necesare bunei functiondri a spatiilor in care isi desfasoard activitatea directiile
generale/directiile/serviciile din cadrul aparatului propriu al Agentiei;

(14) incarcd datele din evidenta tehnico—operativdi a bunurilor ANAF
(aparat propriu) in memoria dispozitivelor tip poket;

(15) asigurd  evidenta tehnico-operativd, urmdireste, gestioneaza,
pastreazd, disponibilizeazd, caseaza si valorifica toate bunurile din patrimoniul
ANAF;

(16) aloca numere de inventar si aplica etichete pe toate bunurile aflate in
patrimoniul ANAF;

(17) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd 1n exercitarea atributiilor de serviciu;
(18) urmdreste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat

sl registraturdi a documentelor elaborate in cadrul serviciului, ,
Nomenclatorului arhivistic;




(19) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 388 - Compartimentul gestionare patrimoniu indeplineste
urmatoarele atributii:

(1) colaboreazd cu Directia generald de buget si contabilitate si alte
directii, dupd caz, la elaborarea ordinelor, conform OMFP nr. 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, cu modificarile si
completarile ulterioare si OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea §i conducerea contabilititii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia cu modificérile i completirile ulterioare;

(2)tine evidenta tehnico-operativd a spatiilor detinute si utilizate si a
modului de repartizare catre structurile aparatului propriu al Agentiei;

(3) asigurd activitatea de evidentd tehnico-operativa si miscare a tuturor
bunurilor din patrimoniul aparatului propriu al Agentiei;

(4)elaboreazd si supune spre aprobare proiectul de OPANAF privind
spatiile in care funcfioneaza structurile organizatorice ale Agentiei - aparat
propriu, conform art. 23”1 din HG nr. 520/2013 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu modificirile si
completérile ulterioare;

(5)asigurd normarea si folosirea spatiilor aflate in administrarea
aparatului propriu al Agentiei;

(6) asigurd evidenta tehnico-operativi si de miscare a tuturor bunurilor din
patrimoniul aparatului propriu al Agentiei;

(7) propune, dupd caz, membri in comisiile de receptie si supune spre
aprobare conducerii Agentiei, proiectele de ordine elaborate pentru constituirea

comisiilor de recepfie care au legdturd directd cu activitatea specificd
compartimentului gestionare patrimoniu;

(8) intocmeste referatul de disponibilizare a bunului ce urmeazi a fi
disponibilizat sau transferat in conformitate cu prevederile HG nr. 841/1995
privind procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a bunurilor
aparfinind institufiilor publice, cu modificdrile si completarile ulterioare,
respectiv HG  520/2013, art. 26”1 mentiondnd caracteristicile tehnice ale
acestuia care va fi inaintat spre aprobare ordonatorului de credite al institutiei;

(9) pastreazd in cele mai bune conditii stocul de materiale din magazia
proprie, precum si bunurile de natura obiectelor de inventar depuse spre pastrare
in aceastd magazie, prin gestionarul desemnat, persoan care raspunde material,
administrativ, civil sau penal de integritatea gestiunii;

(10) primeste bunurile in gestiune in baza documentelor de insotire —
factura fiscald, aviz de expeditie, proces verbal de receptie, alte documentgs




(11) analizeazd propunerile de declasare, valorificare si casare a tuturor
bunurilor din patrimoniul aparatului propriu al Agentiei;

(12) participd, alaturi de alte persoane din cadrul directiei la intalnirile
colectivului constituit in scopul verificarii faptului ci, bunurile propuse pentru
declasare, valorificare si casare indeplinesc conditiile cerute de legislatia in
vigoare;

(13) participd, dupd caz, la elaborarea documentatiei necesare in vederea
declasdrii, valorificarii si casarii tuturor bunurilor din patrimoniul aparatului
propriu al Agentiei;

(14) colaboreazi cu celelalte directii (generale) din aparatul propriu si de
la nivelul structurilor centrale si teritoriale subordonate Agentiei, cit si cu alte
structuri, in vederea realizdrii obiectivelor propuse si pentru indeplinirea
atributiilor specifice stabilite prin prezentul regulament si prin reglementérile
legale in vigoare, aplicabile domeniului de activitate;

(15) desfagoard activitdtile cu mentinerea unui grad ridicat de integritate,
eticd i morald in activitatea desfisurati;

(16) prezinta conducerii propuneri de Imbunitatire a activitatii
compartimentului;

(17) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in - exercitarea atributiilor de serviciu;

(18) realizeaza arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul compartimentului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(19) indeplineste orice alte sarcini pe domeniul specific de activitate,
dispuse de conducerea directiei in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 389 - Compartimentul intretinere indeplineste urmitoarele
atributii:

(1) asigura operativ, in regie proprie, intretinerea si reparatiile curente, de
micd complexitate, in spatiile aflate in proprietatea, administrarea si folosinta
aparatului propriu al Agentiei si elaboreaza referatele de necesitate, caietele de
sarcini $i specificatiile tehnice;

(2) asigura operativ, in regie proprie, intretinerea si reparatiile curente, de
micd complexitate, privind instalatiile electrice, sanitare, termice, elemente de
birotica, etc. aflate 1n sediile aparatului propriu al Agentiei;

(3) stabileste necesarul lucrérilor de intretinere si reparatii ale aparatului
propriu al Agentiei si intocmeste listele cu materiale, echipamente si utilaje
necesare realizarii acestora;

(4)asigurd  intretinerea  administrativd  cotidiand  (repozitionarea,
modificarea, asigurarea, repararea elementelor administrative si de birou etc.);

(5) monitorizeazd functionarea instalatiilor sanitare, termice, electrice si
face propuneri in consecinta;




(6) asigura repartizarea personalului pe lucrari conform programarilor;

(7)intocmeste documentele in vederea evidentierii activitatii fiecirei
interventii;

(8) respectd tehnologiile si instructiunile de exploatare a echipamentelor
folosite;

(9) desfagoara activititile de curdtenie cu personalul de curdfenie pe
sectoarele repartizate;

(10) efectueazi curdtenia in magazie si curdfenia generald dupa zugriveli,
ori de céte ori este necesar;

(11) planificd necesarul de materiale de curdtenie pentru desfisurarea
activitafii;

(12) distribuie materialele de curatenie ridicate din magazie, personalului

g el

de curdtenie pe bazi de semnétura;

(13) verifica efectuarea curadteniei in spatiile repartizate (holuri, sciri,
grupuri sanitare, birouri, secretariate etc.);

(14) centralizeazd defectiunile/deteriorarile/lipsurile instalatiilor sanitare,
electrice sau termice constatate zilnic de cdtre personalul de intretinere si
curdtenie;

(15) executd lucrdrile de mutare de mobilier din cadrul aparatului propriu
al Agentiei, pe baza bonului de migcare a mijloacelor fixe/obiectelor fixe;

(16) colaboreaza cu celelalte directii (generale) din aparatul propriu si de
la nivelul structurilor centrale si teritoriale subordonate Agentiei, cat si cu alte
structuri, in vederea realizdrii obiectivelor propuse si pentru indeplinirea
atributiilor specifice stabilite prin prezentul regulament si prin reglementirile
legale in vigoare, aplicabile domeniului de activitate;

(17) desfasoara activitatile cu mentinerea unui grad ridicat de integritate,
etica si morala in activitatea desfasurati;

(18) prezintd conducerii propuneri de Imbunatifire a activititii
compartimentului;

(19) asigura confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

(20) realizeaza arhivarea si predarea la Compartimentul arhiva, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul compartimentului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(21) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 390 - Compartimentul arhivi, secretariat si registraturi are
urmatoarele atributii:

(1)preia, Inregistreazd si predd corespondenta prlmlta/transmlsa de
Agentie cdtre serv1cn/d1recl;11/d1rec’;11 generale, cabinete demnitari,
economici, contribuabili, etc., prin intermediul Registraturii generale;




(2) elaboreazd/actualizeaza, in colaborare cu toate
serviciile/directiile/directiile generale Nomenclatorul arhivistic al Agentiei;

(3)organizeazd si desfdsoard activitdti privind preluarea in vederea
predarii cétre arhiva Agentiei a documentelor gestionate de citre
serviciile/directiile/directiile generale din cadrul aparatului propriu al acesteia
conform nomenclatorului arhivistic ;

(4) elaboreazd/actualizeaza  proceduri operationale formalizate pe
activitdtile realizate in cadrul compartimentului;

(5)asigurd coordonarea Comisiei de selectionare a documentelor propuse
spre eliminare din cadrul Agentiei;

(6) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

(7)urmaregte arhivarea si predarea la Compartimentu! arhivi, secretariat

si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(8) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 391 — Serviciul tehnic gestiune mijloace de transport indeplineste
urmatoarele atributii:

(1) asigurd din punct de vedere logistic desfagurarea in conditii optime a
activitatii parcului auto al aparatului propriu al Agentiei;

(2) repartizeaza cursele zilnice ce trebuie executate, cu autovehiculele din
parcul comun al aparatului propriu al Agentiei, pe bazi de solicitare scrisi sau
verbald a persoanelor cu functii de conducere, astfel: la institutiile bancare,
trezorerie si la oficiile postale ori de cate ori este nevoie, la alte institutii la
solicitare, in afara localitétii - in baza ordinului de deplasare;

(3)tine evidenta cotelor alocate pe cardurile de carburant folosite pentru
alimentarea cu combustibil a autovehiculelor din dotarea parcului auto al
aparatului propriu al Agentiei aprobate;

(4) efectueazd modificari (emitere, blocare, deblocare si schimbare limita
pe carduri), in softurile puse la dispozitie de operatorii economici care
furnizeazd combustibil pe baza de carduri de carburant, in baza prevederilor
legale si a solicitérilor utilizatorilor autovehiculelor din dotarea parcului auto al
aparatului propriu al Agentiei;

(S)centralizeazd Notele de informare, transmise de directiile
generale/directiile/serviciile/persoanele desemnate care au autovehicule in
exploatare, privind starea tehnicd a acestora §i programeazd prioritizat
autovehiculele in service pentru remedierea defectiunilor in baza contractelor
incheiate de Agentie cu operatorii economici care presteazi servicii de
intretinere si reparatii autovehicule;

(6) verifica devizele de reparatii si intretinere transmise de ope
economici care presteaza servicii de intretinere si reparatii autovehicul




contractelor incheiate cu Agentia si {ine evidenta principalelor piese inlocuite si
operatiuni efectuate pe fiecare autovehicul in parte;

(7)verificd dacd operatiunile din devizul estimativ (piese, materiale,
manoperd) sunt necesare functiondrii in parametri normali a autovehiculului
pentru asigurarea sigurantei in trafic pe drumurile publice si daci acestea au mai
fost prestate pe fiecare autovehicul in parte (ex.: aplicarea sistemului ,,depozit,,
asupra pretului de vanzare la baterii si acumulatori auto, cf. HG nr. 1132 /2008
privind regimul bateriilor si acumulatorilor si al deseurilor de baterii si
acumulatori, situatia anvelopelor de iarna/vard, piese de schimb a ciror garantie
nu a expirat, etc.);

(8) centralizeazd si verificd, lunar, documentele justificative (FAZ-uri,
bonuri de consum si centralizatoare) privind decontarea consumului de
carburant, pentru toate autovehiculele repartizate Directiei generale antifrauda
fiscald structurd centrala si structuri subordonate, incadrate in Anexa 8, pct. 2
din Hotérdrea Guvernului nr.520/2013 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificdrile si completirile
ulterioare, elaborate de responsabilii cu organizarea activititii de transport si
semnate de persoanele in drept;

(9) elaboreaza lunar situatia centralizatd, finald, a consumului de carburant
pentru toate autovehiculele repartizate Directiei generale antifrauda Fiscald
structurd centrald si structuri subordonate, incadrate in Anexa 8, pct. 2 din
Hotarérea Guvernului nr.520/2013 privind organizarea §i functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completirile ulterioare,
dupd primirea documentelor justificative semnate de persoanele in drept si o
transmite la Directia generald de buget si contabilitate in vederea avizirii si
Inregistrarii in evidentele contabile ale aparatului propriu al Agentiei;

(10) elaboreaza documentele justificative aferente decontirii consumului
de carburant pentru autovehiculele din parcul auto al aparatului propriu al
Agentiei, Incadrate in Anexa 8, pct. 1 din Hotardrea Guvernului nr.520/2013
privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscal,
cu modificarile i completarile ulterioare;

(11) elaboreaza lunar situatia centralizatd, finali, a consumului de
carburant pentru toate autovehiculele din parcul auto al aparatului propriu al
Agentiei, Incadrate in Anexa 8, pct. 1 din Hotararea Guvernului nr.520/2013
privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscals,
cu modificirile §i completdrile ulterioare, dupd primirea documentelor
justificative semnate de persoanele in drept si o transmite la Directia generala de
buget si contabilitate In vederea avizdrii si inregistrarii in evidentele contabile
ale aparatului propriu al Agentiei;

(12) elaboreazd documentele necesare decontdrii contravalorii taxelor de
drum/de pod;

(13) desfasoara activitatile necesare inmatricularii/radierii
autovehiculelor;




(14) efectueazd formalitdtile necesare in vederea obtinerii de duplicate a
documentelor de identificare, deteriorate sau pierdute, pentru autovehiculele din
parcul auto al aparatului propriu al Agentiei;

(15) intocmeste documentele necesare in vederea inlocuirii placutelor de
inmatriculare  pierdute/distruse, pentru autovehiculele din parcul auto al
aparatului propriu al Agentiei;

(16) intocmeste specificatii tehnice (caiete de sarcini) si referate de
necesitate necesare pentru achizitionarea mijloacelor de transport, serviciilor de
Intretinere i reparatii, serviciilor de asigurare obligatorie sau facultativi precum
si pentru achizifionarea de carburanti, lubrifianti, pentru mijloacele de transport
din parcul auto al aparatului propriu al Agentiei;

(17) elaboreazi, dupd caz, conform prevederilor legale in vigoare,
documentele necesare privind transferul fard platd, scoaterea din functiune,
valorificarea si casarea mijloacelor de transport din patrimoniul aparatului
propriu al Agentiei;

(18) claboreazi proiecte de ordine, conform legislatiei de organizare si
functionare a Agentiei, privind repartizarea, redistribuirea si modul de utilizare a
mijloacelor de transport repartizate structurilor din cadrul aparatului propriu al
Agentiei si structuri subordonate;

(19) efectueazd controale, ori de cate ori este necesar sau la solicitarea
conducerii cu privire la modul de utilizare a mijloacelor de transport repartizate
in exploatare salariatilor aparatului propriu al Agentiei si in baza constatirilor
efectuate propune spre aprobare masurile ce se impun;

(20) elaboreazi evidenta centralizata a proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor incheiate pentru mijloacele de transport repartizate
ANATF - aparat propriu,

(21) transmite cu operativitate, citre DGBC, procesele verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor, a dovezii achitarii acestora si a
datelor de identificare ale conducatorului auto/persoanei imputernicitd si
conducd mijlocul de transport, la data intocmirii procesului verbal de constatare
s sanctionare a contraventiei, in vederea inregistrarii in evidenta contabila;

(22) transmite cu operativitate, cétre organele abilitate pentru radierea din
evidente a obligatiilor de platd inscrise pe numele Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, dovezile achitarii contraventiilor stabilite prin procesele
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

(23) elaboreazd/actualizeazda proceduri operationale formalizate pe
activitatile realizate in cadrul Serviciului;

(24) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

(25) urmareste arhivarea si predarea la Compartimentul arhiva, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul serviciului, conform
Nomenclatorului arhivistic;




(26) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 392 - Compartimentul securitate si sinitate in munci/prevenirea
si stingerea incendiilor are urmiitoarele atributii:

A. Atributii in domeniul securititii si sanatitii in munci:

(1) urmdreste aplicarea strictd a prevederilor legale in domeniul securitatii
si sandtdfii in muncd a personalului angajat in cadrul aparatului propriu al
Agentiei;

(2) ia masurile necesare pentru indeplinirea conditiilor necesare in vederea
autorizdrii din punct de vedere al securitatii i sinitatii in munci a aparatului
propriu al Agentiei;

(3) identifica pericolele, evalueazi riscurile pentru ficcare components a
sistemului de muncé pe locuri de munci, elaboreazi, indeplineste, monitorizeazi
si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

(4) propune atributii si raspunderi In domeniul securititii si sanatitii in
muncd, ce revin att funcfionarilor publici cu functii de conducere si cu functii
de executie cdt si personalului contractual, care se vor consemna in fisa postului;

(5)elaboreazd, cu aprobarea presedintelui Agentiei, instructiuni proprii
generale i specifice pentru completarea si/sau aplicarea reglementirilor de
securitate si sdndtate in muncd i tematici de instruire pentru toate fazele de
instruire, pe care le difuzeaza in structurile subordonate Agentiei;

(6) elaboreazd materiale si le inainteazi conducitorilor fiecirei structuri
din cadrul Agentiei, pentru a fi prelucrate cu subordonatii, in baza , Tematicii
anuale de instruire” conform periodicitatii si duratei instruirilor adecvate pentru
fiecare loc de munci;

(7) efectueazd ,Instructajul introductiv general” tuturor categoriilor de
personal la numirea in functie, sau a personalului transferat sau detasat;

(8) urmareste efectuarea i consemnarea in figele de instructaj a instruirii
periodice de cétre conducitorii directi ai locurilor de munci personalului din
subordine;

(9)verifica prin programul de instruire-testare la nivelul Agentiei,
insugirea si aplicarea de citre toti functionarii publici/personalul contractual a
masurilor prevazute in planul de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii,
precum si a atributiilor si responsabilititilor ce le revin in domeniul securitatii si
sénatatii in munca stabilite prin fisa postului;

(10) intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare
si instruire a functionarilor publici/personalului contractual in domeniul
securitétii si sanatafii in munca, precum si proceduri de sistem si operationale in
domeniul securitatii si sdnatatii in munci;




(11) asigurd conditiile necesare in vederea constituirii si functiondrii
Comitetului de securitate i sdndtate in munca la nivelul aparatului propriu al
Agentiei;

(12) asigurd intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si
iminent;

(13) tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific si stabileste zonele
care necesitd semnalizare de securitate gi sinatate in munca, tipul de semnalizare
necesar §i precum si amplasarea acestora;

(14) tine evidenta meseriilor §i a profesiilor previzute de legislatia
specificd, pentru care este necesard autorizarea exercitdrii lor, precum si a
posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

(15) tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de
medicina muncii, necesitd testarea aptitudinilor si/sau control psihologic
periodic;

(16) monitorizeazi functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a
aparaturii de masurd $i control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor
instalatii pentru controlul noxelor in mediul de munci;

(17) verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare,
semnalizare de urgentd, precum si a sistemelor de siguranti;

(18) efectueazd controale interne la toate locurile de muncd, cu
informarea, in scris, a conducerii Agentiei asupra deficientelor constatate si
asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;

(19) tine evidenta echipamentelor de munca si urmareste ca verificarile
periodice si, dacd este cazul, incercarile periodice ale echipamentelor de munci
sa fie efectuate de persoane competente;

(20) identificd echipamentele individuale de protectie si de lucru necesare
pentru posturile de lucru din Agentie si intocmeste necesarul de dotare a
functionarilor publici/personalului contractual cu echipament individual de
protectie si de lucru in baza Normativului de acordare a echipamentului,
avizeazi calitatea acestora fnainte de achizitionare si totodatd urmireste
intrefinerea, manipularea si depozitarea adecvatd a echipamentelor individuale
de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite;

(21) participd la cercetarea evenimentelor conform competentelor,
claboreazd rapoartele privind accidentele de munca suferite de functionarii
publici/personalul contractual din Agentie si urmireste realizarea masurilor
dispuse de citre inspectorii de munca, cu prilejul cercetirii evenimentelor;

(22) colaboreazd cu lucrdtorii gi/sau reprezentantii lucritorilor si cu
medicul de medicina muncii, In vederea coordondrii masurilor de prevenire si
protectie;

(23) propune sanctiuni pentru functionarii publici/personalul contractual

pe criteriul neindeplinirii obligatiilor si atributiilor in domeniul securitatii
sdnatatii in munca; '




(24) efectueazi activitdtile legate de supravegherea stirii de sinitate a
lucratorilor prin organizarea si desfasurarea controalelor medicale periodice si
tine evidenta fiselor de aptitudine ale functionarilor publici/personalului
contractual din cadrul Agentiei -aparat propriu;

(25) asigurd intocmirea “fiselor de expunere la riscuri profesionale® din
punct de vedere al securitatii si sdnatitii in munci;

(26) desfasoara activititi de consiliere a angajatorului in probleme de
promovare a securitétii si sdnatétii in munci;

(27) asigurd protectia maternititii la locul de muncd prin intocmirea
Raportului de evaluare privind riscurile la care este expusi salariata;

(28) reprezentantii lucrdtorilor cu raspunderi specifice in domeniul
securitdtii si sanatétii in munca, vor fi alesi de citre si dintre lucritorii din cadrul
structurilor subordonate ANAF aparat propriu:

a) numdrul de reprezentanti ai lucratorilor cu rispunderi specifice in
domeniul securitatii si sdndtédtii in muncd, va fi stabilit in functie de numarul
total al lucratorilor,

b) alegerea lucritorilor cu raspunderi specifice in domeniul securitatii si
sandtafii in muncd, se va face in cadrul adunarilor generale organizate in acest
sens, cu votul a cel putin jumatate din numarul total al lucritorilor;

¢) modalitatea de organizare si desfagurare a adunirilor generale, numarul
acestora precum si atributiile acestora vor fi stabilite prin procedurd interni
aprobatd de angajator;

(29) intocmeste lucréri de analiza si sintezd in legdturd cu problemele din
sfera de competenta;

(30) solicitd achizitia de bunuri, servicii §i lucrari aferente activititii
desfagurate prin intocmirea referatelor de necesitate supuse aprobirii

ordonatorului secundar de credite/persoanelor delegate cu atributii de ordonator
secundar de credite;

(31) intocmeste note justificative, referate de necesitate, specificatii
tehnice pentru achizitionarea de produse, servicii si lucriri in vederea elaborarii
Planului anual al achizitiilor publice (PAAP) si a Listei de investitii;

(32) elaboreazd si propune forme si mijloace de educare si informare
pentru prevenirea accidentelor de munca si a imbolnavirilor profesionale;

(33) organizeazd si face parte din Comisia de testare a personalului
Agentiei - aparat propriu care utilizeaza autoturismele institutiei;

(34) intocmeste dosarele de cercetare cu privire la evenimentele rutiere in
aza declaratiilor/comunicarilor conducitorilor auto;

o

(35) arhiveaza rezultatele vizitei medicale anuale a conducitorilor auto,
precum si rezultatele testarilor auto;

(36) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostin{d 1n exercitarea atributiilor de serviciu;




(37) urmareste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul compartimentului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(38) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

B. Atributii privind monitorizarea obiectivelor, pazi si control acces:

(1)urmareste sistemele de supraveghere video amplasate in sediile
Agentiei- aparat propriu;

(2) pune la dispozitie imaginile video conform reglementirilor legale in
vigoare;

(3) urmareste derularea activitatilor privind paza si protectia obiectivelor,
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor din sediile Agentiei - aparat propriu,
efectuate prin intermediul structurilor M.A.L. sau prin intermediul societitilor
comerciale autorizate In acest sens s desfagoare activititi de paz;

(4) elaboreazd/actualizeaza documentele operative, respectiv Planurile de
Pazd §i procesele - verbale trimestriale de analizd comuni desfisurate de
Agentie si Jandarmeria Romand conform contractului de prestiri servicii si
intreprinde demersurile necesare pentru adoptarea masurilor de securitate prin
colaborare cu structurile din cadrul Agentiei;

(S)asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu;

(6) urmdreste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul compartimentului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(7)indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

C. Atributii in domeniul aparirii impotriva incendiilor:

(1) indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor si
analizeazd respectarea incadrdrii in criteriile de constituire a serviciilor de
urgenta voluntare sau private, dupa caz, in cadrul Agentiei;

(2) solicitd identificarea si evaluarea riscurilor de incendiu;

(3)solicitd structurilor competente din cadrul Agentiei — aparat propriu
documentaia tehnica in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind
apararea impotriva incendiilor, si transmite Inspectoratelor pentru Situatii de
Urgenta in vederea obtinerii avizelor/autorizatiilor de securitate la incendiu;

(4)participa la executarea controalelor si a inspectiilor de prevenire
impotriva incendiilor de catre Inspectoratele pentru Situatii de Urgents, prezinti
documentele si informatiile solicitate;

(S) participd la intocmirea, actualizarea permanentd si transmiterea listei
substantelor periculoase Inspectoratului pentru situatii de urgents, cl
potrivit legii, utilizate in activitatea sa sub orice formd, cu mentiu




proprietétile fizico-chimice, codurile de identificare, riscurile pe care le
reprezintd pentru sdnitate si mediu, mijoacele de protectie recomandate,
metodele de interventie si prim ajutor, substantele pentru stingere, neutralizare si
decontaminare;

(6) permite, la solicitare, accesul fortelor Inspectoratului pentru situatii de
urgentd in unitatea sa in scop de recunoastere, instruire sau de antrenament si si
participe la exercitiile si aplicatiile tactice de interventie organizate de acesta;

(7)participa la intocmirea si actualizarea planurilor de interventie si
verifica asigurarea conditiilor pentru aplicarea acestora in orice moment;

(8) insoteste, la solicitare, fortele Inspectoratului pentru situatii de urgenti
in imobilele Agentiei — aparat propriu in scop de recunoastere, instruire sau de
antrenament si participd la exercitiile si aplicatiile tactice de interventie
organizate de acesta;

(9)intocmeste referate de necesitate si caiete de sarcini in vederea
achizitiondrii, verificarii, intretinerii si reparérii mijoacelor de ap#rare impotriva
incendiilor cu personalul atestat, conform instructiunilor furnizate de proiectant;

(10) informeaza de indati, prin orice mijloc, Inspectoratului pentru situatii
de urgentd despre izbucnirea si stingerea cu forte si mijloace proprii a oricirui
incendiu, iar in termen de 3 zile lucritoare sd completeze si si trimitd acestuia
raportul de interventie;

(11) urmareste si verificd utilizarea in institutie a mijloacelor tehnice de
aparare impotriva incendiilor, certificate conform legii;

(12) propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare
organizarii activitdfii de aparare impotriva incendiilor, dotdrii cu mijloace
tehnice pentru apédrarea impotriva incendiilor si echipamente de protectie
specifice;

(13) indruma si controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor si
analizeazd respectarea incadrdrii in criteriile de constituire a serviciilor de
urgentd voluntare sau private, dupa caz, in cadrul Agentiei — aparat propriu;

(14) claboreazd propuneri de reglementiri tehnice si organizatorice a
activitdtii de apérare impotriva incendiilor in domeniul specific si le inainteaza
conducerii Agentiei — aparat propriu spre aprobare;

(15) verificd, informeazi §i propune masuri cu privire la nerespectarea
prevederilor legale in domeniul apararii impotriva incendiilor in cadrul Agentiei
— aparat propriu;

(16) elaboreazd si supune spre analiza Presedintelui Agentiei, Raportul
anual de evaluare a nivelului de apirare impotriva incendiilor;

(17) elaboreazd si inainteazd spre aprobare programe de informare si
educatie specifici;

(18) asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor de care a luat
cunostintd In exercitarea atributiilor de serviciu;




(19) urmareste arhivarea si predarea la Compartimentul arhivi, secretariat
si registraturd a documentelor elaborate in cadrul compartimentului, conform
Nomenclatorului arhivistic;

(20) indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea directiei in
conformitate cu legislatia in vigoare.

D. Atributii in domeniul medicinei muncii

D.1. Medicina Muncii

(1) supravegheaza starea de sdndtate a lucratorilor prin examene medicale
profilactice prin: examinari medicale la angajarea in munc#, de adaptare,
periodice, la reluarea activitatii, schimbarea locului de munc#, supravegherea
speciald in baza figei de solicitare si a fisei de identificare a factorilor de risc
profesional si stabileste aptitudinea in muncd cu ocazia oricirei examiniri

medicale;

(2) intocmeste dosarul medical conform legislatiei in vigoare privind
supravegherea sénatatii lucritorilor;

(3) verificd, decodificd, inregistreazi si avizeaza certificatele medicale ale
salariatilor;

(4) asigurd protectia maternitatii la locul de muncd prin intocmirea
raportului de evaluare a locului de muncd pentru reducerea programului de
muncd si pentru concediu de risc maternal conform prevederilor legale in
vigoare;

(5) participd la identificarea pericolelor si evaluarea nivelului de risc si
imbolndvire pentru fiecare componentd a sistemului de muncid din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala — aparat propriu;

(6) organizeazd si acordd primul ajutor in urgente si accidente de munca,
conform competentelor, pana la sosirea serviciului de ambulant;

(7) colaboreaza cu personalul din Compartimentul securitate si sinitate in
muncd la Intocmirea Notelor justificative/Referatelor de necesitate si a
specificatiile tehnice aferente, privind necesitatea si oportunitatea achizitionarii
unor produse, servicii si lucrdri specifice domeniului siu de activitate, in
vederea supunerii spre aprobare ordonatorului principal de credite;

(8) participd la efectuarea controalelor interne la locurile de munci pentru
depistarea activd a bolilor transmisibile, precum si respectarea normelor
igienico-sanitare si de salubrizare;

(9)intocmeste programarea angajatilor si 1i mobilizeazd 1n vederea
efectudrii examenelor medicale obligatorii;

(10) inregistreaza certificatele medicale ale salariatilor;

(11) tine evidenta posturilor de lucru care necesiti examene medicale
suplimentare;

(12) tine evidenta posturilor de lucru care necesita testarea a
si/sau control psihologic periodic.




D.2. Psihologie

(1)studiaza comportamentul uman, procesele mentale si investigheazi
problemele psihologice din domeniile de activitate specifice - A.N.A.F.

(2)investigheazd i recomandd cdi de solutionare a problemelor
psihologice;

(3)elaboreazi si aplica teste pentru misurarea inteligentei, abilitatilor,
aptitudinilor si a altor caracteristici umane;

(4) efectuazi testarea psihologicd, prevenirea si psihoterapia tulburirilor
emotionale si de personalitate, precum si a fenomenelor de inadaptare la mediul
social si profesional al salariatiilor;

(5)efectuazd evaludri psihologice complexe, evaludri de integritate
inclusiv prin evaluarea personalului Directiei generale antifraudi fiscald din
punct de vedere psihologic si al comportamentului simula
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cerintele art. 4 din OUG nr. 74/2013;

(6) interpreteazd datele obtinute si elaboreaza recomandiri pe care le
considerd necesare.

~ e 1_
In contormitate cu
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Sectiunea 7. Relatii functionale cu celelalte structuri

Art. 393 - Relatiile functionale ale directiei generale de investitii,
achizitii publice si servicii interne cu celelalte structuri ale Agentiei,
Ministerului Finantelor Publice si unititile teritoriale sunt redate in cele ce
urmeaza:




MINISTRUL
FINANTELOR PUBLICE

A 4

PRESEDINTE ANAF

A

SECRETAR GENERAL
ANAF

Relatii de spbordonare

Y

SECRETAR GENERAL
ADJUNCT ANAF DIRECTIILE/DIRECTIILE
GENERALE/SERVICIILE/COMPARTI
> MENTELE DIN CADRUL
| APARATULUI PROPRIU ANAF
Relatii de subordonare
v
DIRECTIA GENERALA Relatii de
DE INVESTITIIL, ) colaborare
ACHIZITII PUBLICE SI DIRECTIILE GENERALE
SERVICII INTERNE REGIONALE ALE FINANTELOR
> PUBLICE SI UNITATILE
SUBORDONATE ACESTORA
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